
 
 

               

 

 
Công ty MCI Global Education 

Số 5/23/165 Thái Hà, Đống Đa, Hà Nội/ Số 13 Cao Thắng, Phường 2, Quận 3, HCM. 

hr@mcivietnam.com/ https://mcivietnam.com/   

TUYỂN DỤNG 

V/v: Tuyển dụng vị trí Trợ lý dự án 

Công ty MCI Global Education có nhu cầu tuyển dụng bổ sung vị trí Trợ lý dự án (mảng du học) với các 

thông tin cụ thể như sau:  

I. Mô tả công việc:  

• Hỗ trợ Giám đốc dự án trong việc quản lý, điều hành các dự án của công ty. 

• Tiếp nhận, xử lý các yêu cầu, ý kiến, đề nghị của các phòng ban, bộ phận, các đối tác liên quan đến dự 

án và các công việc phát sinh của dự án theo phân công của Giám đốc Dự án 

• Phối hợp với các bộ phận liên quan để đảm bảo tiến độ, chất lượng công việc theo yêu cầu của dự án  

• Xây dựng và duy trì liên hệ với các bên có liên quan tới dự án 

• Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công và chỉ đạo của cấp trên. 

II. Yêu cầu:  

● Giới tính: Nam/Nữ, mới ra trường hoặc sinh viên năm cuối có thể làm fulltime 

● Tiếng Anh tương đương TOEIC 600+ hoặc IELTS 6.0, có kỹ năng làm trợ lý 

● Đã từng tham gia hoạt động sôi nổi các chương trình/CLB tại trường, ưu tiên các bạn đã từng quản 

lý/chủ tịch CLB 

● Ưu tiên Uv có kinh nghiệm/kiến thức liên quan đến marketing/dịch vụ khách hàng 

● Nhanh nhẹn, hoạt bát, giao tiếp tốt 

● Ham học hỏi, tư duy tốt 

● Có laptop cá nhân 

III. Quyền lợi  

● Lương cứng từ 6-8 triệu/tháng+ thưởng dự án khi đạt hiệu quả cao 

● Tham gia đóng bảo hiểm theo quy định VN 

● Được làm việc trong môi trường chuyên nghiệp, năng động và hiệu quả, có cơ hội thăng tiến. 

● Được ưu tiên khi sử dụng các sản phầm của công ty 

● Được tham gia các khóa học đào tạo nội bộ và các khóa học nâng cao chuyên môn 

● Tham gia các hoạt động vui chơi, du lịch cùng công ty 

● Được làm việc trực tiếp với Giám đốc, cơ hội phát triển rộng mở 



 
 

 

IV. Thời gian, địa điểm làm việc  

• HN: Số 5/23, Ngõ 165, Thái Hà, Đống Đa, Hà Nội. 

• HCM: Tầng 4, Tòa nhà Thiên Hồng, số 13 Cao Thắng, Phường 2, Quận 3 Hồ Chí Minh  

• Thời gian làm việc: 8h00-17h30 hoặc 8h30-18h00 hoặc ca từ 9h -18h30  từ thứ 2- hết sáng thứ 7, nghỉ 

trưa 1,5h 

V. Cách thức ứng tuyển:   

Ứng viên quan tâm gửi CV về địa chỉ email: hr@mcivietnam.com theo cú pháp: [MCI NVTV]-Họ 

tên  

Mọi vấn đề thắc mắc vui lòng liên hệ bộ phận Nhân sự - Mrs. Trang (0374267623) để được 

giải đáp. Xin chân thành cảm ơn!  

HỌC VIỆN ĐÀO TẠO LẬP TRÌNH MCI VIỆT NAM 
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